JUDETUL HUNEDOARA
PRIMARIA VULCAN
SERVICIUL ADPP

FISA POSTULUI

NR 4281 /051l 2022

Denumirea postului: sef formatie muncitori

Nivelul postului: de conducere

Scopul principal al postului: coordonare echipa muncitori

Gradul profesional: -

Studii de specialitate: liceu

Vechime necesaré in specialitate: 2 ani

Perfectiondri(specializari): fard

Abilitati, calitafi si aptitudini necesare: -

Cerintele specifice ( delegari, detagari, calatorii frecvente): dupa necesitate

Atributii: 7

9 Coordoneaza activitatea de degajare a corpurilor striiine de pe domeniul public si privat al UAT Vulcan ‘

U sa ia in primire toate materialele, avand obligatia sa asigure pistrarea si utilizarea acestora in bune |
conditiuni '

Q  comunicd echipei de muncitori lucrarile stabilite pentru ziua respectiva si atributiile care ii revin fiecarui
salariat in parte;

O supravegheazi efectuarea de catre lucritori a sarcinilor stabilite;

0 efectueaza zilnic pontajul lucratorilor din subordine:;

Q Zilnic va participa la intocmirea pontajului si contrapontajului beneficiarilor VMG, intocmind
la sférsitul lunii foaia colectiva de prezenta. pe care o va transmite Directiei de Asistentd Social

0 sa réspundd la toate solicitdrile venite din partea sefului ierarhic pentru indeplinirea unor sarcini
conforme fisei postului

9  sa manifeste grijd deosebitd in médnuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe care le are in
primire pentru a evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor

O safie cinstit, loial si disciplinat ddnd dovada in toate imprejurarile de o atitudine civilizata si corecta fata
de toate persoanele cu care vine in contact

0 nu executa nici o sarcina suplimentara legata de activitatea sa decat daca ea vine de la persoanele

autorizate si daca vine pe cale ierarhica si se incadreaza in prevederile legale

ATRIBUTI PE LINIE DE PROTECTIE A MUNCII

O  Sd cunoascd si sa respecte normele de protectia muncii si PSI la locul de munci.

Q  Desfagurarea activitdfii, in conformitate cu pregatirea si instruirea de care dispune, precum si cu
instructiunile primite din sefului ierarhic, astfel incat sa nu expun la pericol de accidente sau imbolnivire
profesionald atét propria persoand cét si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale
in timpul procesului de munca.

0 Utilizeazd corect maginile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport si alte
mijloace de productie.

a  Utilizeazi corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupi utilizare, sa il inapoieze sau s il
puna la locul destinat pentru pastrare.

O Nu procedeazd la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inldturarea arbitrard a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale maginilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
clidirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive.

0 Comunica imediat primarului, serviciului intern de prevenire si protectie si sefului ierarhic orice situatie

de muncd despre care au motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si sanitatea
lucrétorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie.







9 Aduce la cunostinfd conducitorului locului de munci, serviciului intern de prevenire si protectie sau
primarului accidentele suferite de propria persoana.

O Coopereazd cu conducitorul locului de muncd si/sau cu serviciul intern de prevenire si protectie, atat
timp cét este necesar, pentru a face posibild realizarea oriciror masuri sau cerinte dispuse de catre
inspectorii de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanitatii si securitatii lucratorilor. '

O Coopereaza, atat timp cét este necesar, cu conducitorul locului de munci si / sau cu serviciul intern de
prevenire si protecie, pentru a permite primarului si se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru
sunt sigure gi fard riscuri pentru securitatea si sinitate, in domeniul sdu de activitate.

9 Respecta prevederile instructiunilor de lucru specifice locului de munca si postului siu.

9 Duce la indeplinire masurile trasate de conducatorul locului de munca previzute in planul de prevenire
si protectie.

Q D4 relatiile solicitate de catre serviciul intern de prevenire si protectie, de inspectorii de munca si
inspectorii sanitari,

Limite de competenti: conform fisei postului;
Delegarea de atributii: NU
Sfera relationali
Intern:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de Sefului Serviciului ADPP, Administratorului Public, Viceprimar si Primarul
municipiului Vulcan
- superior pentru — muncitorii aflati in subordine
b) Relatii functionale: colaboreaza cu serviciile din cadrul Priméariei Vulcan.
¢) Relatii de control:-
d) Relatii de reprezentare:-

intocn
Nume
Functi
Semn3
Data 1

Luat 14
Nume
Semn3
Data .
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